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UNITA’ DI APPRENDIMENTO 

Denominazione EXCEL 

Creare grafici e operare con fogli e riferimenti 

Funzioni e loro applicazioni 

Excel in azienda 

Prodotti Verifiche 

Competenze mirate 

Comuni/ 

Cittadinanza/professionali 

Applicazione di funzioni (matematiche, statistiche, di riferimento 

logiche) alla soluzione di problemi anche aziendali per la 

creazione di grafici elaborati. 

Conoscenze minime in grassetto  Abilità minime in grassetto 

 

- Conoscere i comandi i comandi per 

elaborare tabelle e grafici in modo 

avanzato. 

- Conoscere le tecniche per copiare, 

spostare, rinominare, eliminare, 

proteggere e nascondere fogli di 

lavoro. 

- Conoscere le diverse opzioni della 

formattazione. 

- Definire la sintassi delle principali formule 

e funzioni. 

- Conoscere le procedure per la creazione di 

modelli di fattura. 

-Creare ed elaborare grafici e tabelle con 

tecniche avanzate. 

-Copiare, spostare, rinominare, eliminare, 

proteggere e nascondere fogli di lavoro. 

-Applicare la formattazione. 

-Risolvere problemi commerciali con l’uso di 

funzioni matematiche, logiche. 

- Creare, elaborare e modificare modelli per la 

fatturazione, adatti alla soluzione di problemi 

in ambito professionale 

 

 

Utenti destinatari CLASSE II A COMERCIALE 

Prerequisiti Conoscenza base della creazione di grafici 

Fase di 

applicazione/tempi 

(monte ore) 

Intero anno scolastico 

 

 

Metodologia Lezione frontale 

Lezione frontale dialogata 

Laboratori 

Risorse umane 

interne/esterne 

Intera classe 

Strumenti Libro di testo, LIM, fotocopie.  

Valutazione Verifiche formative 

Verifiche sommative 

Questionari a risposta chiusa  

Questionari a risposta aperta 

Esercizi di applicazione regole 

Verifiche scritte e/o pratiche. 
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