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                                                                                                                                             Ad Albo on-line 

                                                                                                              Ad Amministrazione Trasparente 

                                      All’apposita sezione del Sito Istituzionale della scuola 

                                                                                                                                                          Al DSGA 

                                                                                                                                                           Agli Atti 

 

         BANDO RECLUTAMENTO TUTOR INTERNI 

 
OGGETTO: avviso per la selezione di personale interno per il conferimento di incarico di Tutor 
avente ad oggetto percorsi formativi e laboratoriali co-curriculari finalizzato al raggiungimento 
degli obiettivi del progetto relativo all’assegnazione della risorsa finanziaria piano nazionale di 
ripresa e resilienza missione 4: Istruzione e Ricerca Componente 1 – Potenziamento dell’offerta 
dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università̀. Investimento 1.4: Intervento 
straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole secondarie di primo e di 
secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica Interventi di tutoraggio e formazione per la 
riduzione dei divari negli apprendimenti e il contrasto alla dispersione scolastica (D.M. 2 febbraio 
2024, n. 19) 

CNP: M4C1I1.4-2024-1322-P-50314  

TITOLO: NO ONE LEFT BEHIND  

CUP: G24D21000890006 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 
Visto il D.I. n.129 del 28/08/2018; 

Visto il D.A. n. 7753 del 28/12/2018; 

Vista la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante “Nuove norme in materia di procedimento 
amministrativo   e   di   diritto   di   accesso   ai   documenti   amministrativi”;  

Vista la legge 15 marzo 1997, n. 59, recante “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e 
compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della pubblica amministrazione e per la 
semplificazione amministrativa”, e, in particolare l’articolo 21; 
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Vista la legge 16 gennaio 2003, n. 3, recante “Disposizioni ordinamentali in materia di 
pubblica amministrazione” e, in particolare, l’articolo 11, comma 2-bis, ai sensi del quale “gli atti 
amministrativi anche di natura regolamentare adottati dalle Amministrazioni di cui all’articolo 1, 
comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, che dispongono il 
finanziamento pubblico o autorizzano l’esecuzione di progetti di investimento pubblico, sono nulli 
in assenza dei corrispondenti codici di cui al comma 1 che costituiscono elemento essenziale 
dell’atto stesso”; 

Vista la legge 13 luglio 2015, n. 107, recante “Riforma del sistema nazionale di istruzione e 
formazione  e  delega  per  il  riordino  delle  disposizioni  legislative  vigenti”; 

Vista la legge 30 dicembre 2020, n. 178, recante “Bilancio di previsione dello Stato per l'anno 
finanziario 2021 e bilancio pluriennale per il triennio 2021-2023”; 

Visto il decreto-legge 6 maggio 2021, n. 59, convertito, con modificazioni, dalla legge 1° luglio 
2021, n. 101, recante “Misure urgenti relative al Fondo complementare al Piano nazionale di 
ripresa e resilienza e altre misure urgenti per gli investimenti”; 

Visto il decreto-legge 9 giugno 2021, n. 80, convertito, con modificazioni, dalla legge 6 agosto 
2021, n. 113, recante «Misure urgenti per il rafforzamento della capacità amministrativa  
delle  pubbliche  amministrazioni  funzionale  all'attuazione  del Piano  nazionale  di  
ripresa  e  resilienza  (PNRR)  e  per  l’efficienza  della  giustizia»; 
 
Visto il decreto-legge 6 novembre 2021, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla legge 
29 dicembre 2021, n. 233, recante “Disposizioni urgenti per l’attuazione del Piano nazionale 
di  ripresa  e  resilienza  (PNRR)  e  per  la  prevenzione  delle  infiltrazioni mafiose”; 

Visto il decreto-legge 30 aprile 2022, n. 36, convertito, con modificazioni, dalla legge 29 
giugno 2022, n. 79, recante “Ulteriori misure urgenti per l’attuazione del Piano nazionale di 
ripresa e resilienza” e, in particolare, l’articolo 47; 

Visto il regolamento (UE) 2018/1046 del 18 luglio 2018, che stabilisce le regole finanziarie 
applicabili al bilancio generale dell’Unione, che modifica i regolamenti (UE) n. 1296/2013, 
n.  1301/2013,  n.  1303/2013,  n.  1304/2013,  n.  1309/2013,  n.  1316/2013, n. 223/2014, n. 
283/2014 e la decisione n. 541/2014/UE e abroga il regolamento (UE, Euratom) n. 966/2012; 
 
Visto il regolamento UE 2020/852 e, in particolare, l’articolo 17 che definisce gli obiettivi 
ambientali, tra cui il principio di non arrecare un danno significativo (DNSH, “Do no 
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significant  harm”),  e  la  Comunicazione  della  Commissione  UE  2021/C 58/01, 
recante “Orientamenti tecnici sull’applicazione del principio «non arrecare un danno significativo» 
a norma del regolamento sul dispositivo per la ripresa e la resilienza”; 

Visto il regolamento (UE) 12 febbraio 2021, n. 2021/241, che istituisce il dispositivo per la ripresa e 
la resilienza; 

Visto il regolamento delegato (UE) 2021/2105 della Commissione del 28 settembre 2021, 
che integra il regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce 
il dispositivo per la ripresa e la resilienza, definendo una metodologia per la rendicontazione della 
spesa sociale; 

Visto il regolamento delegato (UE) 2021/2106 della Commissione del 28 settembre 2021 che 
integra il regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce il 
dispositivo per la ripresa e la resilienza, stabilendo gli indicatori comuni e gli elementi 
dettagliati del quadro di valutazione della ripresa e della resilienza; 

Visto il Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR), la cui valutazione positiva è stata approvata 
con Decisione del Consiglio ECOFIN del 13 luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato 
generale del Consiglio con nota LT161/21, del 14 luglio 2021 e, in particolare, la Missione 
4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: 
dagli asili nido alle Università – Investimento 1.3 “Piano per le infrastrutture per lo sport nelle 
scuole”; 

Visti i principi trasversali previsti dal PNRR, quali, tra l’altro, il principio del contributo all’obiettivo 
climatico e digitale (c.d. tagging), il principio di parità di genere e l’obbligo di protezione e 
valorizzazione dei giovani; 

Visti gli obblighi di assicurare il conseguimento di target e milestone e degli obiettivi finanziari 
stabiliti nel PNRR; 

Visto il decreto del Ministro dell’istruzione, di concerto con il Ministro dell’economia e delle 
finanze, 21 settembre 2021, n. 284, di istituzione di una Unità di missione di livello dirigenziale 
generale per l’attuazione degli interventi del Piano nazionale di ripresa e resilienza a titolarità 
del Ministero dell’istruzione; 

VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 2 febbraio 2024, n. 19, recante “Riparto 
delle risorse per la riduzione dei divari territoriali e il contrasto alla dispersione scolastica, in 
attuazione della Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta 
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dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 1.4 “Intervento 
straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nella scuola secondaria di primo e 
secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, 
finanziato dall’Unione europea – NextGeneration EU”; 

CONSIDERATO che dall’allegato 1 al Decreto di riparto delle risorse per la riduzione dei divari 
territoriali e il contrasto alla dispersione scolastica, in attuazione della Missione 4 – Componente 1 
– Investimento 1.4 risulta assegnato a questo Istituto un finanziamento di € 152.342,13  per la 
realizzazione della linea di investimento PNRR 1.4 “Intervento straordinario finalizzato alla 
riduzione dei divari territoriali nelle scuole secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla 
dispersione scolastica” - Interventi di tutoraggio e formazione per la riduzione dei divari negli 
apprendimenti e il contrasto alla dispersione scolastica; 
 
VISTE le istruzioni operative dell’Unità di missione per il PNRR del Ministero dell’istruzione e del 
merito relative agli "Interventi di tutoraggio e formazione per la riduzione dei divari negli 
apprendimenti e il contrasto alla dispersione scolastica" prot. n. 58542 del 17 aprile 2024; 
 
CONSIDERATO che per il summenzionato progetto relativo alla linea di investimento 1.4 è stato 
generato il CUP G24D21000890006 e che lo stesso risulta inserito in piattaforma FUTURA; 

VISTO il codice avviso/decreto M4C1I1.4-2024-1322 Riduzione dei divari negli apprendimenti e 
contrasto alla dispersione scolastica (D.M. 19/2024) 

VISTO l’accordo di concessione prot. 140766 del 12/10/2024 tra il Ministero dell’Istruzione e del 
Merito e l’Istituzione Scolastica IPS G. Fumagalli per la regolamentazione dei rapporti di 
attuazione, gestione e controllo relativi al progetto “No one left Behind”, CUP G24D21000890006 , 
identificativo progetto M4C1I1.4-2024-1322-P-50314 finanziato nell’ambito piano nazionale di 
ripresa e resilienza missione 4: istruzione e ricerca Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei 
servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università̀. Investimento 1.4: Intervento straordinario 
finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole secondarie di primo e di secondo grado e 
alla lotta alla dispersione scolastica Interventi di tutoraggio e formazione per la riduzione dei divari 
negli apprendimenti e il contrasto alla dispersione scolastica (D.M. 2 febbraio 2024, n. 19) 
 
VISTO che questa istituzione scolastica è stata autorizzata ad attuare il piano di cui all’oggetto per 
un importo pari a € 152.342,13; 
 
VISTA la delibera del Collegio dei docenti con la quale è stato elaborato il P.T.O.F. per il triennio 
2022/25; 
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VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto N. 88 del 15/12/2022 con la quale è stato adottato il  
P.T.O.F. per il triennio 2022/25; 
 
VISTA la delibera del Collegio dei docenti n. 20 del 18 dicembre 2024 con la quale è stato 
approvato l’aggiornamento del P.T.O.F. per l’anno scolastico 2024/25;  
 
VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 46 del 18 dicembre 2024 con la quale è stato approvato 
l’aggiornamento del P.T.O.F. per l’anno scolastico 2024/25;  
 
VISTA la delibera n° 56 del Consiglio d’Istituto del 22/01/2025 di approvazione del Programma 
Annuale dell’Esercizio finanziario 2025;  
 
VISTO il decreto di assunzione in bilancio prot. 14740 Del 30-11-2024;  

VISTE le note operative prot. n° 0132945 del 15/11/2023 che a pagina 9 capoverso 4/5 declinano 
“Le attività retribuite al personale scolastico interno devono essere svolte al di fuori dell’orario di 
servizio, devono essere prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente 
connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato, funzionalmente vincolate 
all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per 
assicurare le condizioni di realizzazione del medesimo progetto. In caso di incarichi aggiuntivi da 
conferire al personale interno individuato, gli stessi dovranno essere conferiti nel rispetto della 
parte normativa dei CCNL vigenti di riferimento per ciascuna figura operante nella scuola ed essere 
autorizzate sulla base delle norme vigenti.” 
 
VISTE le note operative prot. n° 0132945 del 15/11/2023 che a pagina 9 capoverso 6 declinano “Ai 
sensi dell’articolo 6, paragrafo 2 del Regolamento (UE) 2021/241, non sono ammissibili i costi 
relativi alle attività di preparazione, monitoraggio, controllo, audit e valutazione, in particolare: 
studi, analisi, attività di supporto amministrativo alle strutture operative, azioni di informazione e 
comunicazione, consultazione degli stakeholders, spese legate a reti informatiche destinate 
all’elaborazione e allo scambio delle informazioni. Non sono, altresì, ammissibili i costi relativi al 
funzionamento ordinario dell’istituzione scolastica. 

 
CONSIDERATO che possono essere affidate all’esterno prestazioni e attività che non possono 

essere assegnate al personale dipendente dell’Istituzione scolastica per inesistenza di specifiche 

competenze professionali, ovvero che non possono essere espletate dal personale 

dipendente 
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dell’Istituzione Scolastica per indisponibilità o coincidenza di altri impegni di lavoro, ovvero in tutti 

gli altri casi in cui il ricorso a figure esterne si renda necessario per ragioni contingenti; 

RITENUTO che l’Istituzione scolastica provvederà ad individuare la/e figura/e richiesta/e 

attraverso le seguenti procedure: 

a) ricognizione del personale interno all’Istituzione;  

b) ricognizione di personale interno ad altra Istituzione (c.d. collaborazioni plurime); 

c) conferimento dell’incarico con contratto di lavoro autonomo, ai sensi dell’art. 7, comma 6, 

del decreto legislativo n. 165/2001, al personale di altra Pubblica Amministrazione e/o a 

personale esterno; 

 
CONSIDERATO nel caso in cui, all’esito della procedura, si individui un soggetto [o i soggetti] 

idoneo/i a soddisfare il fabbisogno dell’Istituzione Scolastica, si procederà alla stipula, con il/i 

suddetto/i soggetto/i: 

a) in caso di ricognizione del personale interno all’Istituzione e/o di affidamento ad una 

risorsa di altra Istituzione (c.d. collaborazioni plurime), di una Lettera di Incarico; 

b) in caso di affidamento di un contratto di lavoro autonomo, ai sensi dell’art. 7, comma 6, 

del decreto legislativo n. 165/2001 al personale dipendente di altra Pubblica 

Amministrazione oppure al personale esterno, di un Contratto di lavoro autonomo; 

 
ATTESA la necessità di reclutare personale interno per supportare le attività formative, a valere 

sull’azione in oggetto e che il progetto prevede: 

- N. 23 docenti tutor da incaricare nei percorsi formativi e laboratoriali co-curriculari 

 
CONSIDERATO che il/i soggetto/i che verrà/verranno individuato/i sarà/saranno incaricato/i dello 

svolgimento delle attività oggetto del presente decreto che risultano essere strettamente connesse 

ed essenziali alla realizzazione del progetto finanziato e funzionalmente vincolate all’effettivo 

raggiungimento di target e milestone e degli obiettivi finanziari stabiliti nel PNRR; 
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RITENUTO che per la presente procedura selettiva è individuata, quale responsabile del 

procedimento la dott.ssa Emanuela Marino, in qualità di Dirigente scolastica che risulta 

pienamente idonea a ricoprire tale incarico e che soddisfa i requisiti richiesti dalla legge n. 

241/1990; 

VISTO l’art. 6 bis della citata legge n. 241/1990, relativo all’obbligo di astensione dall’incarico del 

responsabile del procedimento in caso di conflitto di interessi, e all’obbligo di segnalazione da parte 

dello stesso di ogni situazione di conflitto (anche potenziale); 

CONSIDERATO  che la dott.ssa Emanuela Marino ha sottoscritto la dichiarazione di inesistenza di 

cause di conflitto di interessi ed obblighi di astensione; 

VISTO l’art. 35, comma 3, lett. a), del citato decreto legislativo n. 165/2001; 

VISTO altresì, l’art. 19, commi 1 e 2, del citato decreto legislativo n. 33/2013; 
 
ATTESO che “Fra la data di pubblicazione dell’avviso e quella di scadenza per la presentazione delle 

candidature, dovranno trascorrere di norma n. 15 (quindici) giorni, riducibili a n. 7 (sette) giorni 

per casi di urgenza.” 

VISTI i criteri di selezione del personale come da delibera del CDD e del CDI del 22 gennaio 2025 

(griglia di valutazione dei titoli per personale esperto e tutor)  

VISTA la determina dirigenziale prot. n. 4913 del 27 marzo 2025; 

 
nell’osservanza delle disposizioni di cui alla Legge 6 novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni 

per la prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalità della Pubblica 

Amministrazione», 
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DECRETA 

Per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati: 

Art. 1 APERTURA PROCEDURA 

 
L'apertura della procedura di selezione per il reclutamento di n. 23 TUTOR per l'attuazione delle 

azioni di formazione riferite al progetto riconducibile alle azioni previste nei percorsi formativi e 

laboratoriali co-curriculari finalizzati al raggiungimento degli obiettivi del progetto relativo 

all’assegnazione della risorsa finanziaria piano nazionale di ripresa e resilienza missione 4: 

istruzione e ricerca Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili 

nido alle Università̀. Investimento 1.4: Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari 

territoriali nelle scuole secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica 

Interventi di tutoraggio e formazione per la riduzione dei divari negli apprendimenti e il contrasto 

alla dispersione scolastica (D.M. 2 febbraio 2024, n. 19) 

 

PERCORSO MODULO 
NUMERO FIGURE 

RICHIESTE 

 

LABORATORIO DI ENOGASTRONOMIA  

CUCINA 

n. 3 docenti tutor 
almeno 9 studenti 

per ogni percorso almeno 10 ore  

  

n. 3 docenti tutor 
almeno 9 studenti 

per ogni percorso almeno 10 ore 

 LABORATORIO DI ENOGASTRONOMIA  

SALA E VENDITA 

Laboratori  

co-curricolari 

 

LABORATORIO DI ENOGASTRONOMIA  

PRODOTTI DOLCIARI 

 

n. 2 docenti tutor 
almeno 9 studenti 

per ogni percorso almeno 10 ore 

 
 LABORATORIO DI  

ACCOGLIENZA TURISTICA 

n. 2 docenti tutor 
almeno 9 studenti 

per ogni percorso almeno 10 ore 
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LABORATORIO ARTISTICO/CREATIVO 

n. 4 docenti tutor 
almeno 9 studenti 

per ogni percorso almeno 10 ore  

  

LABORATORIO DI AGRARIA 

 

n. 2 docenti tutor 
almeno 9 studenti 

per ogni percorso almeno 10 ore 

 
LABORATORIO SCIENTIFICO/TECNOLOGICO 

 

n. 3 docenti tutor 
almeno 9 studenti 

per ogni percorso almeno 10 ore 

 LABORATORIO SPORTIVO 

 

n. 4 docenti tutor 
almeno 9 studenti 

per ogni percorso almeno 10 ore 
 

 

Art. 2 COMPITI DEL TUTOR 

Il tutor ha come compito essenziale quello di facilitare i processi di apprendimento dei discenti e 
collaborare con gli esperti nella conduzione delle attività. All’interno del suo tempo di attività, il 
tutor svolge compiti di coordinamento fra le diverse risorse umane che partecipano all'azione e 
compiti di collegamento generale con la didattica istituzionale. Partecipa con gli esperti alla 
valutazione/certificazione degli esiti formativi degli allievi. In particolare il tutor: a) predispone, in 
collaborazione con l’esperto, una programmazione dei tempi e dei metodi b) cura che nel registro 
didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei partecipanti, degli esperti e la 
propria, l’orario d’inizio e fine della lezione; c) segnala in tempo reale al Dirigente Scolastico se il 
numero dei partecipanti scende al di sotto del previsto; e) cura il monitoraggio fisico del corso, 
contattando gli alunni in caso di inadempienza ai propri compiti in itinere o anche prima/dopo 
l’intervento formativo;  

Inserisce i dati relativi alla gestione del percorso, e in particolare: 1) gestione della piattaforma 
PNRR Futura 2) inserisce la programmazione giornaliera delle attività 3) concorda l’orario con gli 
esperti 4) provvede alla gestione della classe: • documentazione ritiri • registrazione assenze •  
emissione attestati 5) descrive e documenta i prodotti dell’intervento 6) inserisce un resoconto (in 
termini di ore e importo) delle azioni di accompagnamento. 

 

Art. 3 DURATA DELL’INCARICO E COMPENSO 

 

Il compenso orario per le attività di TUTOR (almeno 10 ore per modulo eventualmente rinnovabili) 
è stabilito in € 34,00 (settantanove/00) ora lordo Stato. 
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La durata dell’incarico è limitata al periodo di svolgimento dei moduli formativi, ovvero a partire 

dalle attività di preparazione precedenti le lezioni e fino quelle successive di completamento delle 

procedure e il compenso sarà erogato, per le ore effettivamente svolte, dopo la chiusura 

delle edizioni sulla piattaforma PNRR Futura. Le attività oggetto del presente bando si 

svolgeranno in orario extrascolastico, ovvero pomeridiano o antimeridiano o nei giorni e periodi 

di sospensione delle attività curriculari. 

L’incarico avrà luogo dalla data della nomina fino al termine del progetto, comunque non oltre il 
15/09/2025, salvo proroga. 
Il trattamento economico previsto dal piano finanziario sarà corrisposto a seguito dell’effettiva 
erogazione dei fondi e a seguito del raggiungimento dei target e dei millestone. 

 
L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via 
eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al partecipante, ferma 
restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto 
delle tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

Art. 4 PERIODO E SEDE DI SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITÀ 
 
Le attività avranno inizio, presumibilmente, nel mese di aprile 2025 e si concluderanno, 
presumibilmente, entro il mese di settembre 2025, salvo proroga. 
Le attività avranno luogo presso le sedi afferenti all’istituzione scolastica. 

 
Art. 5 PRESENTAZIONE ISTANZA 

Gli interessati dovranno far pervenire l'istanza, utilizzando il modello allegato al presente avviso 

(Allegato A), debitamente firmata, entro le ore 12.00 di giorno 8 aprile 2025 all'indirizzo 

lcrc02000l@istruzione.it. 

 
Nell’oggetto del messaggio si dovrà riportare la dicitura “Domanda di partecipazione alla selezione 
di TUTOR – Progetto “Percorsi formativi e laboratoriali co-curriculari D.M. 2 febbraio 2024, n. 19” 
- Cognome e Nome”. 
 

L'istanza dovrà essere corredata della dichiarazione di valutazione dei titoli (allegato B), 

debitamente compilata nel dettaglio di titoli, anni e punteggio e dal curriculum vitae. 
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Il Curriculum Vitae deve essere numerato in ogni titolo, esperienza o formazione, per cui si 

richiede l’attribuzione di punteggio, e i numeri che la contraddistinguono devono essere 

riportati nella scheda di autovalutazione allegata. 

I titoli auto valutati dai candidati attraverso la scheda (ALLEGATO B – unica per tutte le edizioni 

formative) devono trovare facile riscontro nel Curriculum Vitae (CV) di ciascun candidato. Non 

saranno valutati dalla C.V.T titoli non presenti nel CV o descritti in maniera sommaria e/o 

imprecisa, in cui vi sia l’impossibilità di desumere la data di conseguimento, la tipologia di titolo e la 

pertinenza con l’indirizzo specifico richiesto dal modulo del corso previsto dal bando. A tal 

proposito i candidati presteranno particolare cura nel redigere il CV in modo adeguato, 

dettagliando opportunamente i titoli valutabili. 

L’Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai 

candidati. 

L’Istituzione avrà, altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità del contenuto 

delle dichiarazioni sostitutive. 

Art. 6 ESCLUSIONI 

1) Istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti 

2) Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art.38-46 del DPR 445/00, e 

l’autorizzazione al trattamento dei dati personali 

3) Omissione di firma sulla documentazione 

4) Documento di identità scaduto o illeggibile 

5) Curriculum vitae non numerato secondo quanto disposto dall’art. 5 del presente avviso 

6) Scheda valutazione titoli non riportante il rispettivo numero del curriculum secondo 

quanto disposto dall’art. 5 del presente avviso 

7) Requisiti di ammissione mancanti o non veritieri 

8) Allegati A e B non corrispondenti a quanto disposto dall’art. 5 del presente avviso 

9) Titoli dichiarati palesemente non coerenti con la figura richiesta 
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Art. 7 CRITERI DI SELEZIONE 

La selezione sarà effettuata tra tutte le candidature pervenute, in base ai titoli, alle competenze e 

alle esperienze maturate, sulla base dei criteri di valutazione e dei punteggi specificati nella 

dichiarazione di valutazione dei titoli (allegato B) che è parte integrante del presente avviso. Nel 

caso in cui più candidati si trovassero nella condizione di parità di punteggio, la precedenza 

spetterà al candidato più giovane. 

 

TITOLI VALUTABILI - ESPERIENZE 

MAX 50 PUNTI 

PUNTI 

(non 
modificabile) 

Laurea specialistica e/o vecchio ordinamento  

110 con lode: 10 punti 

110 – 106: 9 punti 

105 -101: 8 punti 

Pari o inferiore a 100: 7 punti 

 

10 punti 

Diploma di Istruzione Superiore di II grado 

 60 - 54: 5 punti 

 53– 48: 4 punti 

 47 – 43: 3 punti 

 Pari o inferiore a 42: 1 punto 

 

5 punti 

Titoli post-laurea/post-diploma, accademici, master, 
perfezionamenti, specializzazioni 

(1 punto per ogni titolo)  

 

5 punti 

Attività di coordinatore/referente/tutor in progetti nazionali o 
regionali  (2 punti per ogni incarico) 

 

20 punti 

Esperienza di gestione della piattaforma GPU  

(2 punti per ogni esperienza)  

 

10 punti 

Certificazioni (ECDL, Eipass-7, LIM, Cisco) - specificare i titoli 
posseduti  (1 punto per ogni titolo) 

 

5 punti 

TOTALE 
55 

PUNTI 
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 Art. 8 PARTECIPAZIONE 

La selezione è aperta a tutto il personale avente i requisiti di ammissione 

In caso di assenza di candidature per una o più delle figure professionali richieste sarà a 

discrezione della DS indire nuovo avviso oppure ricercare all’esterno la figura professionale 

mancante.  

 

Art. 9 SELEZIONE 

Il tutor sarà selezionato sulla base delle comprovate conoscenze e competenze specifiche richieste 

dal modulo e desumibili dal Curriculum Vitae. Per l’individuazione, in vista dell’attribuzione 

dell’incarico specifico per la gestione delle attività ad esso connesse, la Commissione di 

Valutazione Titoli (C.V.T) appositamente istituita seguirà i seguenti criteri: 

1. Aver prodotto domanda di partecipazione (ALLEGATO A) entro i termini indicati dal presente 

bando di selezione completa di tutti gli allegati richiesti. 

2. Il maggior punteggio desunto dalla scheda di valutazione (ALLEGATO B). 

3. Sarà redatta una graduatoria per le varie edizioni formative. 

4. A parità di punteggio, sarà privilegiato il candidato più giovane 

L’incarico verrà assegnato, nel rispetto dei principi di equità-trasparenza-rotazione-pari 

opportunità, seguendo l’ordine di graduatoria. 

La Dirigente scolastica si riserva la facoltà di dividere gli incarichi, in accordo con le parti, in 

relazione al numero di istanze pervenute. 

Art. 10 REQUISITI MINIMI DI ACCESSO 

Considerato quanto stabilito per il raggiungimento dei target e dei millestone, saranno considerati 

come requisiti di accesso 

a) essere docente interno per tutto il periodo dell’incarico 

b) possesso di laurea / diploma  
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Art. 11 ESITO SELEZIONE 
La graduatoria provvisoria di merito sarà resa pubblica a mezzo affissione all’albo on line 

dell’istituto. Avverso la graduatoria provvisoria sarà ammesso reclamo, da formalizzarsi per 

iscritto, entro i termini indicati nello stesso provvedimento. 

La graduatoria definitiva sarà pubblicata successivamente all’Albo dell’Istituzione scolastica. 

Avverso la graduatoria definitiva sarà ammesso esclusivamente ricorso al TAR o Ricorso 

straordinario al Capo dello Stato entro i termini rispettivamente di 60 e 120 giorni dalla data di 

pubblicazione. 

Resta convenuto che si procederà al conferimento di ciascun incarico anche in presenza di un 

solo curriculum, purché completamente rispondente ai requisiti (titoli, competenze ed 

esperienze) richiesti con il presente bando. 

In caso di rinuncia del vincitore della selezione al contratto di prestazione d’opera, la Dirigente 

potrà conferire l’incarico medesimo al candidato risultato primo degli idonei nella specifica 

graduatoria. 

 
Art. 12 ATTRIBUZIONE INCARICHI 
L'attribuzione degli incarichi avverrà tramite provvedimento ad personam della Dirigente 

Scolastica. L'assegnazione degli esperti ai moduli sarà stabilita in base alla graduatoria di merito e 

secondo i criteri stabiliti dagli OO. CC. 

La prestazione deve essere svolta personalmente dal soggetto individuato. 
Questa Istituzione Scolastica potrà recedere anticipatamente dal rapporto, senza preavviso, 

qualora l’incaricato non presti la propria attività conformemente agli indirizzi impartiti e/o non 

svolga la prestazione nelle modalità pattuite, liquidando lo stesso in relazione allo stato di 

avanzamento della prestazione. 
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Art. 13 REQUISITI TITOLI RICHIESTI 
Possono partecipare alla selezione i candidati che, alla data di scadenza del bando: 

1) abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea; 
2) abbiano il godimento dei diritti civili e politici; 
3) non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo; 
4) possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di 

selezione si riferisce; 
5) non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che 

riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 

6) non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 
7) non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 
8) non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause 

di incompatibilità, si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire 
l’adeguata valutazione delle medesime; 

9) non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano 
interferire con l’esercizio dell’incarico; 

 
Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del 
termine utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei 
requisiti prescritti per l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla selezione. 
I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione 
mediante dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di 
partecipazione, che dovrà essere debitamente sottoscritta. 
L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al 
presente articolo. 
 
Art. 14 MODALITÀ DI ACCESSO AGLI ATTI 
L’accesso agli atti, secondo quanto previsto dalla legge 7 agosto 1990, n. 241 e dell’art. 3 – 

differimento – comma 3 del decreto ministeriale 10 gennaio 1996, n. 60, solo dopo la conclusione 

del procedimento. 

 
Art. 15 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso 

l'Istituto per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione.  
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I medesimi dati potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche 

direttamente interessate a controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la posizione 

giuridico-economica dell'aspirante. 

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 
del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si 
forniscono le seguenti informazioni: 

TITOLARE DEL TRATTAMENTO DEI DATI 
Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica IPS G. Fumagalli con sede in via della 
Misericordia n. 4 presso Casatenovo, alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli 
interessati, scrivendo all’indirizzo PEC: lcrc02000l@pec.istruzione.it. 
 
RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI 
Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica è stato individuato, nella 
Dott. Ssa  Emanuela Marino, raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: 
lcrc02000l@pec.istruzione.it. 
 
BASE GIURIDICA DEL TRATTAMENTO 
Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è 
investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e 
dall’art. 2-ter del d.lgs. n. 196/2003. 

TIPI DI DATI TRATTATI E FINALITÀ DEL TRATTAMENTO 
I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai 
Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le 
finalità connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per 
la selezione di incarichi individuali. 

OBBLIGO DI CONFERIMENTO DEI DATI 
Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di 
partecipazione. 
 
MODALITÀ DEL TRATTAMENTO 
Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e 
telematiche, mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione 
consultazione, estrazione, utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione 
e distruzione dei dati. 
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DESTINATARI DEL TRATTAMENTO 
Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla 
base di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 
 
CONSERVAZIONE DEI DATI 
I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per 
le quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di 
legge. 
 
DIRITTI DEGLI INTERESSATI 
Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai 
propri dati personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del 
trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 
2016/679), presentando istanza all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi 
sopra indicati. 

DIRITTO DI RECLAMO 
Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione 
di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante 
per la protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le 
vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo. 

TRASFERIMENTO DEI DATI PERSONALI IN PAESI TERZI 
I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 
 
PROCESSO DECISIONALE AUTOMATIZZATO 
Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui 
all’art. 22, paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 
 

Art. 16 R.U.P 

Ai sensi dell’art. 15 del Dlgs n.36/2023 e dell’Art. 5 della Legge 7 agosto1990, n. 241 viene 
individuato quale Responsabile del Progetto la Dirigente Scolastica Emanuela Marino. 
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Art. 17 CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI PUBBLICI 

 
I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli 
obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti 
del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 
 

 
Art. 18 NORME DI SALVAGUARDIA 
 
Il trattamento economico previsto dal piano finanziario sarà corrisposto a seguito dell’effettiva 

erogazione dei Fondi all’uopo assegnati. 

Non saranno prese in considerazione eventuali richieste di interessi legali e/o oneri di alcun tipo per 

ritardi nei pagamenti indipendenti dalla volontà di questa istituzione scolastica. 

Ai fini della liquidazione, le ore di servizio effettivamente prestate devono essere documentate in 

apposito registro di presenza o verbali o altro strumento ritenuto valido a dare evidenza 

dell'impegno lavorativo svolto. 

L’incarico attribuito potrà essere revocato in qualunque momento e senza preavviso ed indennità 

di sorta per fatti e/o motivi organizzativi, tecnico -operativi e finanziari che impongano 

l’annullamento dell’attività corsuale. 

Nel caso di sospensione del corso sarà riconosciuto esclusivamente il compenso relativo alle ore di 

corso effettivamente svolte. 

Nessun importo verrà riconosciuto a fronte di orario prestato in concomitanza di servizio ordinario 

neanche sotto forma di recupero o di intensificazione. 

Le disposizioni contenute nel presente Avviso hanno, a tutti gli effetti, norma regolamentare e 

contrattuale. 

Per quanto non esplicitamente previsto nel presente bando, si applicano le disposizioni previste 

dal disciplinare relativo al conferimento dei contratti di prestazione d’opera, alla vigente 

normativa nazionale e comunitaria. 
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Documento firmato digitalmente da Emanuela Marino 

(ai sensi del D. Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa) 
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Art. 19 PUBBLICAZIONE 

Di pubblicare la presente determina sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, nonché sulla 

sezione Amministrazione Trasparente del sito istituzionale. 

Art. 20 RINVIO ALL’ART. 53 DEL DECRETO LEGISLATIVO 30 MARZO 2001, 

N. 165 

Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui 

all’art. 53 del d.lgs. n. 165/2001. 

 
Art. 21 NORME DI RINVIO 
 
Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice 
civile e alle altre norme vigenti. 

Fanno parte integrante e sostanziale del presente bando i seguenti allegati: 

- ALLEGATO A – Domanda di partecipazione alla selezione di personale interno 

- ALLEGATO B – Scheda di dichiarazione titoli 

- ALLEGATO C - Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità o cause ostative 

 
                                                                                                                         

 La Dirigente scolastica 

                                                                                                                                  Dott.ssa Emanuela Marino                                                                                                                  
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